Oppleering av klubbsekretaerer 2021

v/distriktssekreteer Ludvig Kare Jyen
gjennomfart som WEB-oppleering
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* Sekretaerens oppgaver

* Rotary pa WEB

* Medlemsnett - «Min Side»

* «My Rotary»

* «Rotary Club Central» - klubbens mal og planer
* Arkivering pa medlemsnett

* Tildeling av Paul Harris Fellow
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Sekreteerens oppgaver

Handboken

® Handbok for klubbene er et oppslagsverk for drift av klubbene ’V'O
Lele!,
® Handboken finnes pa distriktets hjemmeside under fanen (X
"Styrende dokumenter”. Klubbene far tre eks. trykket handbgker.
SERVE TO CHANGE LIVES
® Handboken seksjon 3.2.6
Sekretaer e —
Sekretaeren er en ngkkelperson i klubben, og presidentens naermeste HANDBOK
medarbeider. Sekreteaeren velges gjerne for 2-3 ar, med mulighet for m—
forlengelse. | god tid fgr du skal tiltre vervet er det klokt a radfgre deg med
sittende sekretaer. Dessuten skal sekretaeren delta pa distriktets arlige o

Styreseminar.

PC et ngdvendig redskap for @ kunne ivareta sekretzaerfunksjonen. | tillegg til
basisprogrammer som Word, Excel og PPT er det flere nettsteder du ma
kunne handtere:

e  Medlemsnettet - medlemskartoteket, registrering av styre og komiteer, frammgte, arkiv, etc.
e Club Central - oppslagsverk og database for a registrere «klubbens mal og planer»
e Klubbens hjemmeside — bistd med utlegging av program, nyheter og diverse oppfglging

e  Facebook — bistd med oppfglging og overvaking av klubbens facebook-side —om klubben er pa
sosiale medier

Sekreteerenes viktigste oppgaver

* Presidentens neermeste medarbeider

* Hold rede pa frister for valg og innrapportering

° God kontakt med medlemmene og stgtte nar det er behov.

° Folge med oppmatet og ta aksjon der medlemmer har lange fraveer
° Handtere, distribuere og arkivere korrespondanse

* Folge opp behov for eventuelle endringer i klubbens vedtekter.

* Bidra til en god prosess for a vedta klubbens «mal og planer» for aret
* Holde et passende lager av effekter, naler, brosjyrer etc.

* Administrere klubbens arkiv




Sekretaerenes viktigste oppgaver

* Ajourhold av medlemsregisteret

— Registrere nye medlemmer og ta bort de som slutter
OBS! Pass pa at medlemmer som skal slettes ikke innehar noen rolle i klubbens
administrasjon

— Oppdatere medlemsdata nar de endres (telefon, e-post, adresse, etc.)

*  Klubbmgter
— Innkalling og referat
— Ajourhold av kalender pa hjemmeside
— Registrere oppmate

° Styremgter og arsmete
— Saksliste
— Innkalling og referat/protokoll

Rotary ,‘

Rotary pa WEB - Rotary sine web-sider

Klubbenes Web-side
= Alle klubber har sin egen Web-side som administreres av klubbens Web editorer
= Forventes oppdatert ukentlig
= Kalender for klubbens aktiviteter
= Linker til "Min side” og andre viktige Rotary web-sider
= Link til fast automatisk donasjon til TRF
Distriktets Web-side (http:/d2305.rotary.no)

= Mye informasjon om Distrikt 2305 som for eksempel styrende dokumenter der en
finner maler, klubbhandboka og anna nyttige hjelpemiddel.

Rotary Norges Web-side (http://www.rotary.no/)
= Mye informasjon om Rotary i Norge blant annet nyttig informasjon om TRF
Rotary International Web-side (https://www.rotary.org/en)

= Masser av Rotary-stoff og portal til "My Rotary”, en plass med informasjon og
rettledning til drift av klubben.

= Pa”My Rotary” har alle Rotarymedlemmer en egen personlige side pa Rotary” som
krever innlogging.

® Rotary Club Central ligger under My Rotary

Rotary -




Rotary pa WEB - Distriktets WEB-side

HJEM HVORFOR ROTARY DISTRIKT 2305 KLUBBER STYRENDE DOKUMENTER UNGDOM THE ROTARY FOUNDATION ]

Rotary | ‘

Distrikt 2305

ARKIV  CLUBFINDER  VIDEOER  KONTAKT 0SS VEDTEKTER D2305
STYRINGSDOKUMENT 02305
FOND 06 TILSKUDD

R ot a r KOMMUNIKASJONSPLAN R Ota ry c

STRATEGI FOR SOSIALE MEDIER Opportu

o MOP 2019

s
Rutar’; {>~ Foundation
Oaing Good 1n The word (B 1, i

s HANDBOK FOR KLUBBENE SETE SERE
KLUBBUNDERS@KELSE - HELSESJERK
f egne planer og
ANBEFALTE VEDTEKTER FOR ROTARYHLUBBER dtekter
vedate! .
e — ANBEFALTE LOVER FOR ROTARYKLUBBER
P —— KOMMUNIKASJONSPLAN - MAL
HANDBOK FOR MEDIEHANDTERING Klubbsekreteeren ma
Hindboka 2020-208 -

HANDBOK FOR SOSIALE MEDIER gjﬂl'e seg kjent med de

VERKTOYKASSE

hjelpemidler som ligger
pa distriktets web-side.

REISEREGNING - SKJEMA

Databasene Rotary bruker

Rotary medlemsnett

* Administrasjon av klubbdata, medlemsdata, fremmate
etc. skal gjgres pa medlemsnett

* Alle data som skal til Rotary International database
blir automatisk overfart til «My Rotary»

Overforing skjer en gang i dggnet og synkroniseres
bare én vei. (0BS-0BS)

* Klubben og enkeltmedlemmer skal derfor kun
forholde seg til medlemsnett i det daglige.

* En far tilgang til Medlemsnett fra «Min Side»




"Min Side” pa www.rotary.no

Min Side

* Alle medlemmer har fatt "Min side” pa rotary.no

* Gjennom "Min side” vil du, avhengig av din
rolle/funksjon, fa tilgang til ulike tjenester i Rotary

* Rotary Norge benytter Appsco (www.appsco.com) SOM
leverander av IT tjenester som bl.a. vare hjemmesider
og "Min side”

* Palogging "Min side” kan gjgres via www.appsco.com
(Farste registrering pa https://appsco.com/login/register )

* Det enkleste er likevel & logge pa via lenker mnsie
pa klubbens hjemmeside

Rotary f o

Registrering og rapportering pa medlemsnett

* Klubbdata (adresse, mgteinformasjon, klubbroller)
Klubbroller skal veere registrert per 31/12 far kommende Rotaryar

* Medlemsdata (navn, fadselsdato, kontaktdata etc.)
Viktig at kotaktdetaljer oppdateres fortlapende

* Oppmagate , permisjoner og matefrie uker

* Registrere nye medlemmer og ta bort sluttede

Veldig viktig at medlemslister er ajour da de danner grunnlag for
kontingent beregning fra RI. (Rl henter tallene 1. juli og 1. januar)

Rotary ‘
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"My Rotary” pa www.rotary.org

* My Rotary kan startes fra flere plasser som f.eks
rotary.org, klubbens web-side, "Min side” etc.

* Pa My Rotary kan en sjekke at data er riktig
overfart fra medlemsnett ("Profile” & "Account Settings”)

Rotary :f:;;
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«Min side» og Medlemsnett

Rotary :jag
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Logg in pa "Min Side”

e
B
~
oS
W WOUOUCHN WU WU POJEE AN KOWAUOS B ENDEK ~
N
s oo

MOTHNFORMASION

ROTARY INTERNATIONAL

WEW  WORORROWAY DISTHT2S  KLWSSER  UNGOOM  PROSFKTER  THEROTARYFOUNDATON ARV CLUBFINDER
VDEOR  KoNTANT 055

sosEMEDIER

JEND POLIO
>

MIN SIDE
Q
o= . hjemmeside
Email Or Login With:
ludoyen@hotmail.com| G Google
=
Remember Me Forgot Password
Don't have account?
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Min Side dash-board

Yl ropsco

sonal ~

= Home Q, Search resources Allitems. - “ @
My Rotary Zimbra mail Rotaract Distrikt 2305 Giske Rotary Support Rotary Tidsskrift
INFO INFO INFO INFO INFO INFO INRO
Rotary International Rotary i Norge Rotary Medlemsnzt Amazon.co.uk
INFO INFO INFO [0 EDIT

Legg til dine egne linker hvis gnskelig
Logg inn pa Rotary Medlemsnett
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Medlemsnett

Q | Sokmediem Q  Sekkiubb Norsk . LUDVIG @YEN

A HEM

VELKOMMEN TIL ROTARY MEDLEMSNETT

Hiem

& DINPROFIL

@ NORrRFO

- BT Husk a vedlikeholde Medlemsnett!

U KLuBBER
Terje Lauten

48 MEDLEMMER Webmaster Norfo

[3) RAPPORTER »

&4+ ROTARYFELLOWSHIPS

B MINEKOMITEER

a redigere egen profil men noen data styres kun av Rotary
* Med sekretzerrollen kan du redigere klubb- og medlemsdata
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Administrere klubbdata

Q  Sekmediem Q  Sokkiubb Norsk + . LUDVIC @YEN +

Rotary |- i

A HEM

KLUBB: GISKE

Hjem >>Distrikt 2305 >>Klubber »>Giske »> Visning Qe\

@ norro # REDIGERE % MEDLEMMER [ MATRIKKEL \(\56((\

& DINPROFIL

™ DISTRIKTER
KLUBBINFORMASJON -]

U kwsBErR

Klubbnavn Distrikt
& MEDLEMMER Giske Distrikt 2305

Adresse1 Organisasjonsnummer
B rappoRTER » /o Ludvig Kire @yen 991324852

Adresse2 E-post
&+ ROTARY FELLOWSHIPS Nedre Gredalsvegen 25 giske@rotary.no

Adresse 3 Hjemmeside

B MINEKOMITEER = http://www giske rotary no/

Postnummer Charterdato
6050

Sted
Valdergya

Land Trykk pa REDIGERE for & legge til/slette medlemmer eller registrere /endre
S klubbroller

Rotary i ):
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Rotary . g Q| Sokmedie

Administrere klubbdata

@ ocon -

Q sokiune Norsk =

# e
& owprorL

Q@ nowo

P DISTRICTER

U s

& MM

B raveorieR »

&+ ROTARY FELLOWSHIPS

B MINEKOMITEER

REDIGER KLUBB: GISKE

e »>Diss 2305 > Klubber »>Gike »> Rediger

DT I I KT

KLUBBINFORMASION

*Kiubbravn *Kiubbrummer
Adresse1 Okt
sevigire Dyen ——
Adresse2 Organisasionsnummer
Neare - Sy
Adreszen Epost
postoummer Hiemmeside
Sted Charterdsto
Land Suttdsto
MOTEINFORMASJON.

ANNEN INFORMASJON

B LAGRE

KLUBBROLLER
PHF EKSTERNE

UNGDOMSUTVEKSLING.

)
andre funksjoner/roller
(KLUBBROLLER) er korrekt
registrert. Dette er veldig viktig

17

& DNPROFIL
@ nowro
W oisTRICER

U s

Rotary

& e

& owerort
@ rowo

W osricER
G
& v
B awore s

& ROTARYFELLOWSIPS

B MNeKoMTEER

Registrering av oppmate og matefrie uker

REDIGER KLUBB: GISKE

e »>Disenke 2305 > Klubr > sk > Rediger

it iy bt

Q | sokmecter Q[ sorumn Norsi v

*Kiubboan

@ oo -

FREMM@TE

e+ Dk 2305 > Kiuobar > Gise > Fremmote

FREMMOTE 8032018200000 2018-10

NeSTEUKE>

FREM
FREMMOTE IDAG 0/000% b2 o% s156%
NAME ATTENDANCE Excuse MONTHS  TOTAL%
Austnes Terje Andre 000 67
Datle. Amt et | @ 000 333

anbefales sterkt & ajourfgre
ukentlig

# em

M@TEFRIE UKER FOR KLUBB GISKE

Hiom »>Diseik 2005 > Kiuober >>Giske »> Matefreuker

& owerorL

Q@ norro

W DISTRICTER

U xusser

& R
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A HEM

& owpror
Q@ nowo

P osTRKkTER
0 s

& MeDLEMMER
B revvorreR »
& FoTARYFELLO

MINEKOMITEER

Rotary "-,:;‘x_{

Registrering av klubbroller

< INNEVARENDEA

ROLLE
Club President

Club Secretary

Club Executive Secretary
Club Treasurer

cico

Past President

President Nominee

Web editor

Web editor

MEDLEM

Uggedal Anette

OyenLudvig

OvenLudvig

Molnes Kjetil

OyenLudvig

Skjong Halvard

Austnes Terje

LokenKari

LoeFred

KLUBBROLLER

Neste &
01.07.2018.- 30.06.2019.

FRA
01.07.2018
01.07.2018.
01.07.2018,
01.07.2018
01.07.2018,
01.07.2018.
01.07.2018,
01.07.2018

01.07.2018,

e

30.06.2019.

30.06.2019.

30.06.2019.

30.06.2019.

30.06.2019.

30.06.2019.

30.06.2019.

30.06 2019,

30.06.2019.

K
HANDLINGER
Rediger rolle
“Type

Club nt

Club Secretary

Club Executive Secretary
Club Treasurer

CYEO

CRFC

Club Membership Chair
Club PR

cico

Past President
President Nominee
Web editor

AVBRYT

fgr 1. januar

¢ CRFC = TRF ansvarlig (Club Rotary Foundation Chair)

¢ CICO = IT/Internett ansvarlig (Club Internet Comunication Officer)

19

DINPROFIL
NORFO
DISTRIKTER
s

& meieMvER

B raveorrer »

&4 ROTARYFELLOWSHIPS

B MINEKOMITERR

Registrering av klubbroller

Q Sakmedem

ROLLE

Club President

Club Secretary

Club Treasurer

CRFC

ClubPR

cco

Past Prasident

President Elect

Web editor

MEDLEM

Skjong Halvard

OyenLudvig

Molnes Kjetil

Uggedal Anette

LokenKari

OvenLudvig

SethInger

Uggedal Anette

LokenKari .

Q| sokust Norsk v . LUBVIGOYEN v
KLUBBROLLER °
Innevaerende &r
01.07.2017.- 30.06. 2018. LRI
01.07.2017. 30.06.2018. z &
01.07.2017. 30.06.2018. @z @
01.07.2017. 30.06.2018. Zz ®
01.07.2017. 30.06.2018. &

Det er a registrer patroppende sekreteer som “Club Executive
Secretary” for innevaerende ar. Da far patroppende tilgang til
redigering pa medlemsnett under opplaering.

* Det kan registreres tre WEB editorer

20
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A HEM

Registrering komitéer og komitémedlemmer

& OWpeoRL KOMITELISTE 4 TILBAKE
Hiem »>Distrike 2305 >>Kunber > Gse > Komteer
@ Nowro
NAVN TYPE HANDLINGER
U xausser
Klubbadministrasjon ® Z 8 o
& meDiEMvER Ny komité
TRF ogundomsteneste ® @ 8
B RaPpORTER »
“Nam
f Z 8
& ROTARY FELLOWSHIPS
KOMITEMEDLEMMER
@ @ -Komittwe
B MINEKOMITEER
(2
Beskivele
NAN RoLLE MoBIL £posT DUNGER
Z 8
Uggedal, Anette Leder a7 anettelisabethuggedal@navno ®s8
Elssbeth 41545994 P
Haugen . ®s8
Nytt komitémedlem = LACRE A

jekk at medlemmene er i riktig komité
wacrE * Klubben navngir selv sine komiteer

21

Skrive ut rapporter

Rotary - KLUBBRAPPORT
L e Distrit
& DINPROFIL KLUBBER
Hiem »> Klubber Kiub
@ NorFO Ale
Soketter klubb Kiubbstatus
M DISTRIKTER Giske Axiive

Fadderklub
U Kwusser

[ RAPPORTER ~
& MEDLEMMER Naboklubber

MEDLEMMER

Y P

&4 ROTARYFELLOWSHIPS  TERMINERTE MEDLEMMER

B ravrorieRs

MINEKOMITEER Fete . -
= KLUBBER O Adresse [ Chrarterdato [ Terminert dato

[ Antalt lubber

Rotary ‘

Naboklubber (1] Distrikt Hjemmeside E-post

> W pemmecs BSw mottar denne e-posten»»
M@TER ° .

a—— Da far du sjekket at alle e-poster er OK

(0 ClubPresident [ ClubSecretary [0 Club Executive Secretary W8 = —
pREas [ ClubMembershipChair [ CupPR [ CICO [ PastPresident [ PresidentElect [ Webeditor
FBDSELSDAGER Next roles. B B B . .

) Clubpresiden: [ Clb Secretary. [ ClobExecutiv Secretary [ CibTremsurer [ CYEO (3 CREC

(@ ClubMembershipChsir [ ClubPR [ CICO [ PastPresident [0 PresidentElect [5] Web editor
HIGHLIGHTS

sumieringsr

2 SERM B PR & POF

lage sjekklister
* Praktisk ved for eksempel messe-
utsendelse av e-post

0 Motested «Dette er en test. Svar med OK hvis du

22
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Forslag til gvelser

Se pa klubbens profil

Endre mailadresse pa deg selv
Legg til medlem

Slette et medlem

Legge til nytt styremedlem
Opprette en komite

Rotary ,f
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Forslag til gvelser

* Liste over alle medlemmer i klubben din

° Hvor mange er dere?

* Har alle registrert mailadresse?

* Lage adresseliste for massemail til alle i klubben

* mye nyttig a finne pa supportsiden:
http://support.rotary.no/

Rotary ‘
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"My Rotary” pa www.rotary.org

Giske Rotaryklubb M0
Distrikt 2305

WEM  HVORFORROTARY  KLUBBEN  NYHETER  PROSIEKIER  ARKIV  KONTAKTOSS  CLUBFINDER

SoSIAE MEDIER
e
4
= —— //' AppsCo | Personal ~ TRYAPPSCOONE A @
ugTENFomIASON ©

JEET [ — s e - IR = O

Lands 0

e = o
Distrikt 2305 Giske Handboka 2020-21 Link Facebook D2305 Rotaract.
ROTARY LENKER
wro e wo o wo em w0 eor e
Distrikt 2305
Rotary i Norge . o
) o) Fea]
Rotary International R s
My Rotary Rotary Support Rotary Tgsskin wy oty Rolary mematonal | Rotay iNoge  Rotary Medlemsnett
YHETER FRA weo weo nee weo weo weo

& bruke e-post adresse som er registrert pd medlemsnett til ”

TITLE| 26

26
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"My Rotary” pa www.rotary.org

Register Sign in

My Rotary Donate Join Q

HOME EXCHANGE IDEAS = TAKEACTION LEARNING & REFERENCE = MANAGE = THE ROTARY FOUNDATION NEWS & MEDIA  MEMBER CENTER

My Rotary

TO MY ROTARY

My Rotary Member Dashboard

Welcome ta My Rotary, a place for members of Rotary to access tools and information to make — === —— @
your membership experience better, REGISTER FOR AN ACCOUNT

If you are not a member of Rotary, please visit our ho

ne page at Rotary.o

Rotary

27

"My Rotary” pa www.rotary.org

M Rotary.org ~ Engl

Rotary {5}

My Rotary Donate

HOME = EXCHANGE IDEAS TAKEACTION | LEARNING & REFERENCE = MANAGE | THE ROTARY FOUNDATION =~ NEWS & MEDIA

Online tools
Products & Services
or change clul

& refer

Refer a new member
International vention

Rotary Global Rewards

Rotary magazine

Brand Center

Awards

Rotary

28



— Member center tips

My Rotary Club & District adm.

HOME ~EXCHANGE IDEAS = TAKEACTION | LEARNING & REFERENCE = M

Rejoin or cha i District Administratio Rotary My Rotary
Resources & reference
I ! HOME EXCHANGEIDEAS TAKE ACTION

Onlin

Brand center Products & S

Rejoin or ¢
© C urces &
point, malel
Refer a new member
International Convention

Rotary Global

Rotary
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«Rotary Club Central»

- klubbens mal og planer

Rotary | :
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Rotary Club Central

* | ”Rotary Club Central” (RCC) skal innkommende president legge inn
klubbens mal og planer innen 31.mai det aret presidenten tiltrer

* Etter tiltredelse har klubbpresidenten gjennom Rotaryaret sgrge for at
maloppnaelse og evt. justeringer i klubbens mal og planer oppdateres i RCC

* Det er presidenten sitt ansvar at RCC er oppdatert

* Klubbsekreteerens oppgave er a hjelpe presidenten med & administrere
dataene i RCC

* Guverngren forventer at AG’ene falger opp klubbene med a stimulere til bruk
av RCC

Rotary

31

Rotary Club Central

Club Central

Rotary i % Dashboard
i

Welcome to R}

Dash boa rd goals, project

Please note:
»

Global MyZone  MyDistrict My Club

& Service Activities
; Rotary Club of@

& Resources

Goal Center
HOME EXCHANGE IDEAS ' TAKEACTION = LEARNING & REFERENCE

EE Global View
Online tools

) Reports Membership Trends

Refer a n

Internationa

Rotary
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Club Central - Klubbens mal og planer

Rotary Club of < 202122

0 OF 0 ACHIEVEMENT

Members & E Rotary F dation Giving Service Young Leaders Public Image All

Which goals will lub track thi ?B Is by cat d select only th
. ich goals will your club track this year? Browse goals by category and select only those

mal og planer.
»  Trykk «Save» fer du gar til neste gruppe

33

Club Central — Klubbens mal og planer

{5%  Club Central

Dashboard
As you work to meef

Service Activities  revewprojeadata.

Goal Center Please note: data r|
Global View
» Service Activities

e » Rotary Club of Giske

Reports

Contact Us D Add New Service Project

My Rotary

34



Noen mil kan vaere vanskelige og foles mindre relevant
for klubbens aktivitet men et minimum er forventet at
klubber registrerer:

®= Members & Engagement
= Club membership
= Service participation
= District conference attendance
= District training participation(Deltagelse pa PETS og styreseminar)
= Rotary foundation giving
= Annual fund contribution
= PolioPlus Fund contributions
= Service
= Service projects
" Young leaders
® Inbound Youth Exchange students
= OQutbound Youth Exchange students
= Ryla participation
= Public Image
= Alle seks malene

Rotary <!

Club Central - Klubbens mal og planer

TITLE
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Arkivering pa medlemsnett

Rotary

TITLE

36
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Arkivering pa medlemsnett

Det er i hovedsak to mater a arkivere pa medlemsnett

“Members Media” er et arkiv for klubben der alle klubbmedlemmer
(og kun klubbens medlemmer)kan laste ned og lese filer.
Klubbsekretaer har tilgang til 8 administrere Members Media.

 Arkiv for komiteer

hvor klubbkomitéene kan lage egne arkiver. Komiteleder er
administrator og komitémedlemmer kan laste ned og lese.
OBS! Ved komitéarkiv er det viktig at klubben har oppdaterte
komitéer pa medlemsnett. Dette er sekretaerens oppgave

37

Members media — klubbens arkiv

Arkivstruktur og arkivering pa Members Media

® Rettighetshaver kan lage mappestruktur, laste opp og slette filer pa medlemsnett

= Pa medlemsnett, velg klubber

Rotary

HIEM

ontpror VELKOMMEN TIL ROTARY MEDLEMSNETT
Hiem

NORFO

Medlems Arkiv - Members Media
DISTRIKTER

Medlems arkivet er en ny funksjon i mediemsnett
KLUBBER medlemmer av klubben uavhengig av rollen. Det ¢
klubben som har tilgang til arkivet. Knappen som

= Velg din klubb, Klikk og

OBS! ikke bruk "ARKIV"-knappen , den fungerer ikke

38



KATALOGER

> ROOT

[ (3 Arsmeldinger
(] 3 Arsmeterprotokol

] 02 Prosjexter
] 3 @konomi

4
&£
[ (3 Styremoter r
4
4
O 03 Klubbaktiviteter &

Arkivstruktur og arkivering

ARKIV: GISKE 4 TILBAKE

Hjem > Distrikt 2305 >>Klubber >>Giske >> Arkiv

mediasortsort_by:| media sort.date_ascending v |

N 2+ FILER

[ [} PHF utmerkelser fra Giske RK pdf S
) [ Historisk styresammensetning pdf F AR

39

Members Media

] MEMBERS MEDIA

Forslag til arkivstruktur

» ROOT @ Folder med generelle dokumenter som klubbens vedtekter, planer, strategier etc.
3 Arsmeldi % Folder med fortlgpende arsmeldinger
& Folder med fortlepende arsmgateprotokoller

3 Arsmaterprotokol

& En folder for hvert Rotaryar med referater fra styremeoter
(3 Prosjekter e—— @ En folder for hvert prosjekt med evt. underfoldere

[3 @konomi === & En folder for hvert Rotaryar med budsjett, regnskap og evt andre skonomisaker
(3 Klubbaktiviteter ) |

(3 Styremoter

En folder for hvert Rotaryar med evt. Underfoldere for diverse klubbaktiviteter

40
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Laste ned og lese fra arkivet

= Klubbmedlemmer kan laste ned og lese filer fra "MEMBERS MEDIA”
= Pa medlemsnett, velg Din Profil

Rotary |

S VELKOMMEN TIL ROTARY MEDLEMSNETT

Hiem

NORFO

Medlems Arkiv - Members Media
DISTRIKTER

Medlems arkivet er en ny funksjon i mediemsnett
KLUBBER medlemmer av klubben uavhengig av rollen. Det ¢
klubben som har tilgang til arkivet. Knappen som

= Klikk pa og last ned filer etter gnske

41

Komitéenes arkiv

Arkivering pa komiteene

® Rettighetshaver kan lage mappestruktur, laste opp og slette filer pa medlemsnett

* Pa medlemsnett, velg klubber
Rotary |-

# HEM

DA— VELKOMMEN TIL ROTARY MEDLEMSNETT
Hjem

@ NORFO

™ DISTRIKTER Medlems Arkiv - Members Media

Medlems arkivet er en ny funksjon i medlemsnett
é U KLUBBER medlemmer av klubben uavhengig av rollen. Det ¢

klubben som har tilgang til arkivet. Knappen som

= Velg din klubb, klikkog 0BS! ikke bruk ARKIV"_knappen , den fungerer ikke

= \elg komité og inkk der. Pass pa at klubbens komitéer er oppdatert.

= Administrasjon av mapper og filer gjgres pa samme mate som pa Members media
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omitéenes arkiv

Laste ned og lese fra komitéens arkiv
" Pa medlemsnett, velg Mine Komitéer

Q| sokmediem Q s
-
& DINPROFIL MINE KOMITEER
Hiem > Komiteer

@ NowFo
™ DISTRIKTER NAVN TYPEKOMITE
U Kuwsser Klubbadministrasjon Statisk
& MEDLEMMER PR/ Informasjon Statisk
B RAPPORTER » Klubbadministrasjonen Statisk
& ROTARYFELLOWSHIPS Distriktsorganisasiors Statiskc

Ledermate Statisk

J? M MINE KOMITEER

= Velg din komité og der du finner mapper med filer til nedlasting
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Paul Harris Fellow
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Tildeling av Paul Harris Fellow

Innledning

= Klubben ma ha tilgjengelig 1000 poeng for & kunne dele ut en PHF
= Klubben far poeng basert pa innbetalinger til Rotary Foundation

= Klubbens poengsaldo finnes pa My Rottary under “The Rotary
Foundation”. Veiledning felger nedenfor

= Klubbens tidligere tildelinger finnes ogsa der

= Sgknadsformular med veiledning finnes pa distriktets web-side
https://d2305.rotary.no/no/paul-harris-fellow#. YEdDsWjOomUk
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Club Contribution and recognition

Hvor finnes rapporten?

® Logg inn pa My Rotary
= Velg fra menyen

Py BaEay —_— T

Exchangeldeas  TakeAction  Leaming&Reference  Manage  TheRotaryFoundation ~ News&Media  Member Center

Join Us! Rotary Global Awards & Recognition The Rotarian
Rewards
Refer a new member Awards Regional Magazines
. Online tools .
Rejoin or change BonorRECoRniticn Resources & reference
clubs Rotary Club Central .
Products & Services Profile/Account Settings
International GraRd Centee T iebrerefo A
. hop.rotary.org lembership Materials
Convention Rotary Showcase
Licensed Vendors Club & District Adminigtration
Register Rotary Ideas
Rotary Credit Card Calendar
Learning Center
Community Marketplace Official Directory

Discussion Groups

Official Rotary Apps Brand Center

Rotary | ;
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Club Contribution and recognition

Hvor finnes rapporten?

Rotary {&f = My Rotary

HOME | EXCHANGE IDEAS | TAKEACTION | LEARNING & REFERENCE | MANAGE | THE ROTARY FOUNDATION

Reports

= Rull nedover Reports-siden til du finner Club Giving, velg “view reports”
(OBS pa at oppdatering ved sgk pa «My Rotary» kan vaere treg)

" Contributions & Recognition

77 Club Giving
Paul Harris Fellowship and Benefactor Report. Club Recognition Summary. Club Foundation Banner
Report, Major Donor, Arch Klumph Society and Bequest Society Report, Club Fundraising Analysis,
Paul Harris Society Report

View reports

Rotary |
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Club Contribution and recognition

Hvor finnes rapporten?

= For a se klubbens tidligere PHF tildelinger ,velg « Paul Hamis Fellow and Benefactor Report

= For & se klubbens poengsaldo, velg . ciub Recognition Summary

Contribution & Recognition Reports

Click on the report name that you want to view. You will see a report opening in a new window or tab.

Club Reports

Paul Harris Fellow and Benefactor Report

Club Recognition Summary

Club Foundation Banner Report

Major Donor, Arch C. Klumph Society lest Society Report
Club Fundraising Analysis

Paul Harris Society Report

District Reports

« Monthly Contribution Report
« PolioPlus Report
= SHARE Confribution Defail

Please note: Contribution data updates may take up to 4-6 days to be reflected on the reports upon receipt by RI. During peak
periods, it may take 8-11 days to be reflected.

Rotary (-
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Kontaktdetaljer

Nar dere har spersmal vil distriktssekreteeren hjelpe sa godt han kan.
Ta gjerne kontakt.

Innvaerende (frem til og med 31. mai 2021)
Ludvig Kare @yen

E-post: ludvigkareoyen@gmail.com
Mobil: 950 86 893

Innkommmende (fra og med 1. juni 2021)
Roy-Heine Olsen — Elverum RK

E-post: roy-heine.olsen@outlook.com
Mobil: 913 81 309

Lykke til!

Rotary :f:;r
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